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	(一) 協助辦理公法上金錢給付義務強制執行業務之機關事務性工作，如協助製作傳繳通知、簡易函稿或執行命令、繕打執行憑證…等)。
	(二) 對民眾來電或到場洽詢事項，協助做簡易或原則性初步答復。
	(三) 其他臨時交辦事項。(必要時，機關得視業務需要調整工作項目)

